T.C
BULANCAK BELEDIYE BASKANLIGI
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA YONETMELIGi

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - Bu y6netmeligin amaci, T.C. igisleri Bakanligi Mahalli idareler Genel Miidiirligi’niin
20.02.2015 tarihli 2015/8 Sayil Genelgesi esas alinarak kurulmus olan Muhtarlik isleri Midiirligiinin
hizmet, faaliyet, gorev, yetki ve sorumluluklari ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektedir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yénetmelik, Muhtarlik isleri Miidiirliigii ile Muhtarlik isleri Madirligu’ ndeki
personelin gorev, yetki ve sorumluluklari ile sorumlulugunda bulunan is ve islemlerin diizenlenmesi

ve ylrutllmesiile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu 15/b maddesine, Belediye ve bagh
Kuruluslari ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik ile icisleri
Bakanligi Mahalli idareler Genel Miidiirliigiiniin 20.02.2015 tarihli ve 2015/8 sayili Genelgesi ile
yururliukteki diger ilgili mevzuat hiikimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — Bu yonetmelikte gegen:

a) Belediye : Bulancak Belediyesini,

b) Baskanlik : Bulancak Belediye Bagkanhgini,

c) Baskan : Bulancak Belediyesi Baskanini

d) Baskan Yardimcisi : Bulancak Belediyesi Muhtarlik isleri Miidiirliigii' niin bagh oldugu ilgili Baskan
Yardimcisini

e) Belediye Meclisi : Bulancak Belediye Meclisini

f) Enclimen : Bulancak Belediye Enclimenini

g) Mudirluk : Bulancak Belediyesi Muhtarlik isleri Miidirligindi,

h) Mudir : Bulancak Belediyesi Muhtarlik isleri Miidiiriini,

i) Personel :Bulancak Belediyesi Muhtarlik isleri Miidiirligiinde ¢alisan tiim memur, kadrolu isgi,
taseron personel, teknik ve idari personel, ¢alisanlarin timinda,

j) Muhtarlik : Mahalle Muhtarhgini,

k) Muhtar : Mahalle Muhtarini,
) Yonetmelik : Muhtarlik isleri Midiirliigii Gorev ve Calisma Yonetmeligini,

m) MBS : Muhtarlik Bilgi Sistemi’ni ifade eder.



Temel ilkeler

MADDE 5 - Bulancak Belediyesi Muhtarlik igleri Miidiirliigii tiim ¢alismalarinda

a) Karar alma, uygulama ve eylemlerde seffaflik,

b) Hizmetlerin temin ve sunumunda yerindelik ve ihtiyaca uygunluk,

c¢) Hesap verebilirlik,

¢) Kurum ici ydnetimde ve Bulancak ilgesini ilgilendiren kararlarda katilimcilik,

d) Uygulamalarda adalet ve hizmette esitlik,
e) Belediye Kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimililik,

f) Hizmetlerde gegici ¢dziimler ve anlik kararlar yerine siirdiiriilebilirlik temel ilkelerini esas alir.

iKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghlik
Teskilat

MADDE 6 - Muhtarlik isleri Midiirligiiniin Personel yapisi asagida belirtilen sekildedir.

a) Muddar

b) Memurlar

c) Isciler

(2)MUdurlGgiin teskilat yapisi asagidaki gibidir.

a)Middr

b)Muhtar Bilgi Sistemi Koordinatorligi

c)Kalem

(3) Belediye ve Bagh Kuruluglar: ile Mahalli idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina Dair
Yénetmelik cercevesinde birimlerin hizmet alanlari, gérev ve sorumluluklarina paralel olarak ihtiyag
duyulan nitelik ve sayida personel gérevlendirmesi yapilabilir.

Baghhk

MADDE 7 - Muhtarlk isleri Midiirlig i Belediye Bagkanina veya gorevlendirecegi Bagkan
Yardimcisina baghdir. Baskan, bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi Baskan Yardimcisi araciligi ile

yuritdr.



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Miidirllgiin gérevleri

MADDE 8 - (1) T.C igigleri Bakanligi Mahalli idareler Genel MidiirlGigii' niin 20.02.2015 tarihli 2015/8
sayili Genelgesinde belirtilen ig ve islemlerin tamaminin etkin ve verimli bir sekilde yapiimasini
saglamak; Bagkanhk ile Muhtarlar arasinda isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

(2) icisleri Bakanligi tarafindan www.muhtar.gov.tr iizerinden olusturulan MUHTAR BILGI
SISTEMI(MBS) araciligi ile belediyemize iletilen talep, sikayet, &neri ve isteklerin mevzuatta belirtilen
slrelerde karsilanmasini ve sonuglandiriimasini saglamak,

(3) Belediye sorumluluk ve yetki alaninda bulunan muhtarlardan MBS haricinde gelen (bizzat,

telefon, mail, mesaj, dilekge vb.) her tirli talebin uygun birime veya uygun kisilere yonlendirilmesini
saglamak ve sonuglarini takip etmek, sonuglarinin cevaplandiriimasini saglamak, taleplerin yerine

getirilip getirilmedigini takip etmek,
(4) Faaliyet raporlari hazirlamak ve Baskanliga sunmak,

(5) Muhtarlardan gelen taleplere 15 giin igerisinde sistem Uzerinden yerine getirilenleri ve yerine
getirilemeyenlerin gerekgesini sisteme islemek,

(6) Icisleri Bakanhgi’'na iier aylik dénemlerde sunulacak rapor ile ilgili toplam talep sayisi, olumlu

veya olumsuz cevap sayisini sisteme islemek,

(7) Muhtarlarla ilgili Baskanliga intikal eden sozlii veya yazili dilek, sikayet, dneri vb. konularin
izlenmesi ile sonuglarin ilgililere en kisa zamanda iletilmesini saglamak,

(8) Mudiirliige bagh personelin galigmalarini ilgili mevzuatlar gergevesinde yonlendirmek,
denetlemek, en kisa zamanda sonuglandiriimasini saglamak,

(9) Mudiirliik tarafindan gerceklestirilen tiim isler ile ilgili gerekli denetimleri yapmak veya yaptirmak,

(10) Yurutilecek faaliyetler sirasinda diger Mudirlukler ile iyi ve etkin bir isbirligi icinde ¢calismalarini

yiritmek,

(11) Yasalar tarafindan ve Bagkanlik tarafindan verilecek diger gérevleri yapmaktir.



Miidiirlik yetkisi

MADDE 9 — Muhtarlik Isleri Miidtrligii, bu ydnetmelikte sayilan gorevleri ve 5393 sayili Belediye
Kanununa dayanarak Belediye Bagkaninca kendisine verilen tiim gérevleri kanunlar cercevesinde
yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 10 — Muhtarlik isleri Miidiirligii, Belediye Baskaninca verilen ve bu yonetmelikte tarif edilen
gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve gabuklukla yapmak ve yiiriitmekle
sorumludur.

Miidiiriin gérev, yetki ve sorumlulugu
MADDE 11- (1) Muhtarlik isleri Midirligiinii Bagkanlik Makamina karsi temsil eder.
(2) Mudirligin yonetiminde tam yetkili kisidir.

(3) ‘Mudurlagin Gorevleri’ kisminda tanimlanmis tim isleri koordine eder, etkili ve verimli bir sekilde

sonuglanmasini saglar.

(4) Muhtarlik Isleri Miidiirligiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Mudurlik personelinin

disiplin amiridir.
(5) Muhtarlik isleri MidurlGga ile diger Mudurlikler arasinda koordinasyonu saglar.

(6) Bltcesine gore bir yil boyunca kullandigi kaynaklari ve yaptigi faaliyetleri gésteren Yillik Faaliyet

Raporu’ nu hazirlar.

(7) Vatandasa yonelik hizmetlerle ilgili ‘hizmet standartlari’ belirleyerek daha hizli ve etkin hizmet
vermek igin tedbirler alir. Stireg iyilestirmesini yapar.

(8) Faaliyet alaniyla ilgili vatandag memnuniyeti dlglimleri yapar.

(9) Miidiirligiinde Kamu i¢ Kontrol Sisteminin ve Kalite Yonetim Sisteminin kurulmasindan birinci

derecede sorumludur.

(10) Tum dosya, evrak ve bilgiler icin mevzuatin 6ngordugi sekilde ‘Saklama Plani” olusturulur, stresi

gelenlerin imha edilmesini saglar.
(11) is sureglerinin iyilestirilmesine y&nelik galismalar yapar.

(12) Mesai saatlerinin etkin/verimli kullaniimasi ve birim personelinin uyum iginde ¢aligmasini saglar.



(13) Birimi ile ilgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasi ve Baskanliga sunulmasini
saglar.

(14) is gtivenligini saglar ve calisma ortamini siirekli gelistirme cabasinda olur.

(15) Birim personelinin gérev, yetki ve sorumluluklarini belirler, gorevli personelin disiplin amiri
olarak gorev ve sorumluluklarini yerine getirir.

(16) Yasalarla verilen her turlii ek gérevi yapar.

Muhtar Bilgi Sistemi Koordinatérii’niin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12 - (1) igisleri Bakanligi tarafindan www.muhtar.gov.tr iizerinden olusturulan MUHTAR
BILGI SISTEMI’ nin koordinasyonunu saglar.

(2) MBS aracihgiyla belediyemize iletilen talep, sikayet, 6neri ve isteklerin mevzuatta belirtilen

surelerde karsilanmasini ve sonuglandiriimasini saglar.

(3) Madrliikler tarafindan yapilacak geri dénislerin MBS talep, sikayet, 6neri ve isteginin tam
karsiligi olup olmadigini sorgular, sonuglarin etkinligini denetler ve iyilestirilmesini saglar.

(4) MBS haricinde muhtarliklardan gelen (bizzat, telefon, mail, dilekge ile vb.) her tirlii talebin uygun
birime ve uygun kisilere yonlendirilmesini saglar ve sonuglarin uygunlugunu denetler.

(5) MBS uizerinden veya baska yollarla muhtarlardan gelen tim talep, sikayet, dneri ve isteklerle ilgili
istatistiki kayitlari tutar, raporlar ve baskanhga sunar.

(6) Ozellikle karsilanamayan taleplerle ilgili gerekce raporlari olusturulur.
Kalem Personelinin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 13 - (1) Gorevi geregi Miidiur tarafindan kendilerine verilen isleri yasalar ve ydnetmelik

esaslarina gore yapar.
(2) Mudirlige gelen telefonlara bakar, gerekli hallerde Miduriini bilgilendirir.
(3) Muddrliikte ‘Standart Dosya Plani’'nin eksiksiz ve mevzuata uygun yiritilmesini saglar.

(4) Mudurayle birlikte Birim Arsivi olusturur. Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik
hiikimlerine gére mevcut dosyalarin ‘Saklama Plani’ni olusturur ve takibini yapar. Bu konuda Yazi

isleri Mudurltg ile koordineli caligir.
(5) Mudurlige gelen-giden evraklarin elektronik ortamda kayitlarini tutar, yazismalarini hazirlar.

(6) Mudurin talimatiyla satin alim taleplerini agar ve satin alim sonuglanana kadar siireci takip eder.



DORDUNCU BOLUM
Gérev ve Hizmetleri icrasi
Gorevin alinmasi

MADDE 14 - Midurlige gelen belgeler, dosyalar ve isler zimmet defterine kaydedilerek ilgilisine

verilir,
Gorevin planlanmasi

MADDE 15 — Muhtarlik isleri Midurligiindeki is ve islemler Midiir tarafindan diizenlenen plan
dahilinde yaratalar.

Gorevin yliritiilmesi

MADDE 16 — Midirlikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gérevleri yasa ve ydonetmelikler
dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda ishirligi

MADDE 17 - (1) Miidiirliik dahilinde calisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Mudir tarafindan

saglanir.

(2) Mudurlige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra miidre iletilir.

(3) Mudiir, evraklari geregi igin ilgili personele tevzi eder.

(4) Bu Yénetmelikte adi gecen gérevlilerin ve personelin 6liim hari¢ herhangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalari durumunda gérevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirli dosya, yazi ve
belgeler ile zimmeti altinda bulunan egyalari bir gizelgeye bagli olarak yeni gorevliye devir teslimini
yapmalari zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapiimaz.

(5) Calisanin 8limii halinde kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim amirinin hazirlayacagi

bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.
Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 18 — Miidiirliigiin Belediye digi 6zel tiizel kisiler, Valilik, Kamu Kurum ve Kuruluslar ve diger
sahislarla ilgili gerekli gorilen yazismalar, Mudur ve Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin
veya miidirin parafi yetki verdigi Baskan Yardimcisinin imzasi ile yGratalir.



ALTINCI BOLUM
Evraklarla ilgili islemler ve Arsivleme

Gelen giden evraklarla ilgili yapilacak islem

MADDE 19 — Mudirlige gelen evrak geregi icin midir tarafindan ilgili personele havale edilir.
Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yukimlidiir.

Arsivleme ve dosyalama
MADDE 20 - (1) Midiirliik tarafindan yapilan tiim yazismalarin Standart Dosya Plani’na uygun olarak

muhafaza edilir.

(2) Miidurlikte tretilen ve midurlige gelen tiim evrak ve belgeler Standart Dosya Plani’'na gore
siniflandinilir ve dosyalama yapilir.

(3) Islemi biten evraklar Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelige uygun olarak argive kaldirilir.

(4) Arsivdeki evraklarin saklama siireleri ve imha temrinleri i¢in planlama yapilarak siiresi gelen
evraklar mevzuata uygun olarak imha edilir.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim

MADDE 21 — Muhtarhk isleri Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

SEKiziNCi BOLUM
Cesitli ve Son Hikiimler

Yénetmelikte hikiim bulunmayan haller

MADDE 22 - isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde 5393 sayili Belediye Kanunu ve diger

mer’i mevzuatin madde ve hikimleri gegerlidir.

Yurirlak

MADDE 23 — Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii ve Belediyenin www.bulancak.bel.tr web

sitesinde yayimlanmasi ile yururlige girer.

Yirdtme

MADDE 24 - Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Baskani ylritar.



T.C.

BULANCAK BELEDIYESI
Meclisi
Toplant1 Y1l : 2018
Karar No 190 Toplant1 No 8
Karar Tarihi 01.08.2018 Birlesim No 1
Karar Konusu | Mezarlik ve Cenaze Hizmetleri Yonetmeligi Oturum No . | 1
KARAR

Giindemin 3'nci maddesinin goriigiilmesine gecildi. Belediyemiz Muhtarlik Isleri Miidiirliigii
12.07.2018 tarih ve 13 sayili tezkeresi ile biinyesi i¢inde yiiriitiilmekte olan mezarlik ve
cenaze hizmetleri biriminin gorev, yetki, sorumluluklarinin belirlenmesi amaciyla 5393 sayili
Belediye Kanununun 14 ve 18/m maddelerince yonetmelik hazirlanarak meclise sunulmustur.
Konunun miizakeresinden sonra Bulancak Belediyesi Mezarlik ve Cenaze Hizmetleri Gorev,
Yetki, Sorumluluk ve Calisma Yonetmeliginin kabulii oya sunularak kabuliine oybirligi ile

karar verildi.

T,

BULANCAK BELEDIYESI
MUHTARLIK iSLERi MUDURLUGU

MEZARLIKLAR VE CENAZE HiZMETLERI BiRiMi
GOREV, YETKI, SORUMLULUK VE CALISMA YONETMELIGI

BiRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag ve Kapsam

Madde 1-(1)Bu Yonetmeligin amaci; Bulancak Belediyesi Muhtarlik Isleri Miidiirliigii’ne
bagli Mezarhklar ve Cenaze hizmetleri birimi’nin; teskilat yapisini, hukuki statiisiinii, gorev,
yetki, ¢alisma usul ve esaslarini belirleyerek, hizmetlerin daha etkin ve verimli bir sekilde
yiiriitiilmesi ve mezarliklarimizin halkimizin inang ve geleneklerine uygun, diizenli ve huzur
getiren mekanlar haline getirilmesi, defin hizmetlerinin sorunsuz ve beklentilere cevap verecek

= o



sekilde hassasiyetle yiiriitiilmesini saglamaktir.

(2) Bu Yonetmelik, sihhi agidan mezarlik yer segimi kriterlerinin tespiti, mezarlik ile
mezarlarin  tesis ve insasi, mezarliklarin temizlenmesi, cenazelerin yikattirilmasi,
kefenlenmesi, tabuta konulmasi, nakli, defni ve icabi halinde mezarliktan tekrar ¢ikartilmas:
ile saglik agisindan mahsuru bulunan cenazelerin ne suretle defnolunacags, 6lii kiillerinin nakli
ve muhafazasi ile Ilgemiz simrlan igerisinde yasayan vatandaglarimizdan vefat edenlerin
ailelerine yonelik Belediyemiz adina taziye ziyaretinde bulunulmasi ve Sosyal Belediyecilik
anlayisini 6n plana gikararak, vatandagimizin arasinda higbir ayrim yapmadan, adalet ve esitlik
ilkesine uygun hizmetlerimize devam edilmesi ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 2- 5393 Sayili Belediye Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 3194 Sayili
[mar Kanunu, 3998 sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun, 19.01.2010 tarih ve
27467 sayili Resmi Gazetede yayimnlanan Mezarlik yerlerinin Ingas: ile Cenaze Nakil ve Defin
[slemleri Hakkindaki Yonetmeligi ve diger mer’i mevzuat hitkiimlerine dayanilarak

hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 3-(1) Bu Ydnetmelikte gegen;

Belediye : Bulancak Belediyesi'ni,

Bagkan : Bulancak Belediye Bagkani'ni,

Meclis Bulancak Belediyesi Meclisi'ni,

Enctimen : Bulancak Belediyesi Enciimeni'ni,

Miidiir : Birimin bagli oldugu Bulancak Belediyesi Muhtarlik Isleri Miidiirii'nii,
Miidiirliik : Birimin bagli oldugu Bulancak Belediyesi Muhtarlik Igleri Mudiirltigii'nt
Birim : Mezarliklar ve Cenaze Hizmetleri Birimi

Sef :Bulancak Belediyesi Muhtarhk Isleri Midiirliigii ne bagli Mezarhiklar ve Cenaze
hizmetleri birimin’de kadrolu veya ilgili makamca sef olarak gorevlendirilen personeli,

Personel : Bulancak Belediyesi Muhtarlik Isleri Midiirliigii, Mezarliklar ve Cenaze hizmetleri
birimi biinyesinde gorevli tiim memur, ig¢i, s6zlesmeli personel ve diger personeli,

Oliim Belgesi :Tabip veya oliim belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilen, cenazenin
defninin yapilmasinin uygun oldugunu gosterir belgeyi,

Tas¢1 : Mezarliklarda faaliyet gosteren 6zel mermer ustasini,

Insaat Izin Belgesi : Mezar Yeri sahibi olanlarin mezarlarin1 onarmak, insa etmek i¢in hak
sahiplerinin Miidiirliikten almak zorunda olduklar1 ve 1 yil siire ile gegerli ingaat yapma

belgesini,
Hak Sahibi : Midiirliikten kendisine Mezar Yeri tahsis edilmis olan kisiyi,

Tarife : Bulancak Belediyesi Meclisi'nce her yil belirlenen harg, resim ve ticret miktar ile

indirim, muafiyet ve mezarlik simiflandirmasini,



Dolu Mezar : Cenaze defni yapilmig olan mezar yerini,

Defin : Cenazelerin dini ve fenni sartlara uygun olarak gémiilmesini ifade eder.
IKINCI BOLUM

Teskilat

Teskilat

MADDE 4-(1) Mezarliklar ve Cenaze hizmetleri birimi Muhtarlik Isleri Miidiirliigii
biinyesinde hizmet verir.

1-Miidiir(Muhtarlik Isleri Miidiirii)
3-Sef

4-Memur

5-Imam

6-Sofor

7-Hizmetli

8-Mezar Kazici

9-Kadin ve Erkek Yikayicilar
10-Bekgi(Giivenlik)

11-Diger Personel gorev yapar.
UCUNCU BOLUM

Gérev, Yetki ve Sorumluluk
Mezarhk ve Cenazi hizmetleri ile ilgi Miidiirliigiin Gorevleri

MADDE 5-(1) Bulancak Belediyesi biinyesinde yer alan Muhtarlik Isleri Miidiirligi, Belediye
Bagkaninin gzetimi ve denetimi altinda, yasalar ¢ergevesinde bu konuda Belediye’ye verilmis
gorevleri yerine getirir. Tegkilat personeliyle, hastane ve diger saglik kuruluslari tarafindan
sevk edilen cenazelere ait Oliim Belgesi ile bagvuran vatandaslara, her y1l Belediye Meclisince
tespit edilen tarifeye gore defin (techiz, tekfin, nakil ve gdmii) hizmetlerini yapar.

Mezarhk ve Cenazi hizmetleri ile ilgili Miidiiriin gorevleri
MADDE 6-(1)Miidiirliigii Bagkana kars1 temsil eder,
(2)Miidiirltigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu kisidir,

()Caligmalar yazili ve sozlii emirlerle yiirtitiir,

(OMiidiirliigiin sevk, idare ve disiplininden sorumludur,

()Personel arasinda gorev dagilimi yapar,

(OMiidiirlikte ¢alisan personelin birinci performans amiri olup, memur, isgi ve diger
personelin basari ve performans degerlendirmesini yapar,

(OMiudiirliigiin ¢aligma usul ve esaslarini mer’i mevzuat ¢ercevesinde belirler,

(Miidiirlik biinyesinde goérev yapan biirolarn tiim i ve islemlerinin zamamnda ve dogru




olarak yerine getirilmesini gézetir. Ayrica sorumlu oldugu memur, is¢i, gegici is¢i, sdzlesmeli
ve diger personelin 6zliik islemlerinin mevzuat gergevesinde yiiriitiilmesini saglar,

Miidiirlige bagli Mezarhklar ve Cenaze hizmetleri ile ilgili islelerde diger Miudiirliikler
arasinda koordinasyonu saglar,

Belediye hudutlar igerisindeki cenazelerin defnedilmesi igin gerekli tedbirleri alir ve takip
eder, cenaze arabalart ve gerekli levazimatin alinmasimi temin eder, mahallinde hizmet
verebilmek icin Gasilhane ve soguk hava dolaplari yaptirir, bu hususlarda stratejiler ve
projeler iireterek Belediye Baskanligina teklifte bulunur,

Mezarliklarin temizlik, bakim ve onarimlarim yaptirir. Bakim ve Temizlik diizeni i¢in kurallar
koyar, her tiirlii yasal tedbirleri alir ve aldirtir,

Birim ile ilgili Yilik faaliyet raporlarini tanzim ettirmek ve istendiginde Bagkanliga
bildirmek,

Liizumu halinde yapilacak isler hakkinda, stratejiyi belirleyip, proje tiretmek, Bagkanhga
teklifte bulunur,

Kendisinin ve personelinin beceri ve mesleki agidan geligmesini saglamak iizere egitim
planlamast yapmak,

flge simirlart igerisinde vefat edenlerin sehir mezarligina defin edilmesi halinde mezar yeri
ada, parsel’e gore defin edilmesi
saglamak.

Cenaze sahiplerinin talebi dogrultusunda cenaze ¢adiri, masa ve sandalye temini ile ikram
icin gerekli malzemeleri saglanmasini takip ve kontrol etmek.

Miidiiriin Yetkileri
MADDE 7-

Miidiirliige bagh birimin islevlerine iligkin gdrevlerin, Baskanlik Makaminca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verme, tedbirler alma ve uygulatma yetkisi,

Birimin islevlerinin yiiriitiilmesinde ihtiyagc duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin alinmasi
i¢in Bagkanlik Makamina 6nerilerde bulunma yetkisi,

Miidiirliige bagla birim ile ilgili yazismalarda 1.derece imza yetkisi,

Disiplin amiri olarak sorumlu oldugu personele, mevzuatta dngoriilen disiplin cezalarim
verme yetkisi,

Miidiirliige bagli birim ¢alisanlarini denetleme ve karsilagtigi aksakliklar1 giderme yetkisi,
Mazeretine binaen bir giine kadar mazeret izni vermek ve &diil, takdirname, yer degistirme
gibi personel islemleri i¢in bagl bulundufu Bagkanhk Makamina nerilerde bulunmak,
sorumlu oldugu tiim gorevlilerin yillik izin kullanig zamanlarin tespit etme yetkisi,

Gegici siire gorevde bulunamayacapgi dénemlerde, miidiirliige tayin sartlarii haiz olan
personelden birini miidiirliige vekalet etmek lizere belirleme ve makamin onaymna sunma
yetkisi,

Birimdeki tiim personele gorev dagilimim yapma yetkisi. Emrinde bulunan Uzman, Sefler,
Memurlar, Soézlesmeli Memurlar, isciler ve diger gorevlileri gerektiginde mudiirliik
genelindeki uygun gordiigii birim ve islerde gorevlendirme yetkisi,

Baskanlik Makami tarafindan kendisine verilen gérevleri yerine getirme yetkisi,

Gomii devam eden tiim mezarliklarda ve insa edilecek yeni Mezarlik Projelerinde ilgili
Mevzuat geregince Baskanlik Makamina son merci olarak damigmanlik yapma yetkisi.

Miidiiriin Sorumluluklar:

MADDE 8-(1) Belediye Mevzuati, géreviyle ilgili diger mevzuat ve bu yonetmelik ile




kendisine verilen gdrevlerinin geregi gibi yerine getirilmesinden; yetkilerin zamaninda ve
geregince kullamlmasindan, bagli bulundugu Belediye Bagkanina kargi sorumludur.

Uzmanin Gorevleri

MADDE 9-

Miidiir’iin tayin edecegi konularda kendisine verilen gorevleri yasa ve yonetmelikler
dogrultusunda yerine getirir, Miidiirlitkge verilen yetki gercevesinde evrak havale ve tevzi
eder,

Gorev alanlarinda kendisine Miidiirlikkge verilen yetki gergevesinde Miidiir adina denetim
yapar, rastlayacag: aksakliklar giderir,

Miidiirliikteki nobet hizmetlerini ilgili sefliklerin tekliflerini alarak tanzim eder,

Miidiirliigiin islevlerinin yiriitilmesinde ihtiyag duyulan yeni tedbirlerin ve yetkilerin
alinmasi icin Miidiiriyet makamina dnerilerde bulunur,

Miidiirliigiin islevlerine iligkin gorevlerin, Miidiiriyet ve Baskanlik makaminca uygun goriilen
programlar geregince yiiriitiilmesi i¢in karar verir, tedbirler alir ve uygulatir,

Miidiirliikte en uygun personel dagitimini gergeklestirir, is akiginin aksamadan siirdiiriilmesini

temin eder,
Goriis ve teklifleriyle genel is akigi hakkindaki bilgileri yazili olarak Mudiir’e sunar,

Yetkileri Miidiir tarafindan belirlenir,
Biitiin islemlerinde Miidiire karg1 sorumludur.

Sef Gorevleri

MADDE 10-
Gelen-giden evrak kayitlarim yapmak, dosyalamak ve ilgili yerlere ulasmasim saglamak,

Gelen, giden evraka yapilan, mezarliklara gomillen cenazelere ait kayitlarin istatistiklerini
yapmak,

Miidiirliigiin biitgesini hazirlamak ve ilgili makamlarla gerekli koordinasyonu saglayarak
takibini yapmak,

Biitiin is ve islemlerini, Belediye gelir ve giderleriyle ilgili kanun, tiiziik ve yonetmeliklere
uygun olarak yapmak,

Belediye Meclisince kabul edilen ve Miidiirliik igin ayrilmis o6deneklerin sarflarn,
Enciimence alinacak kararlara ve tertibe uygun olarak yapmak,

Fiyat tarifesini aynen uygulamak,

Yazismalar: zamamnda yapmak,

Beyannameyi dogru ve eksiksiz olarak doldurup, ticret tahsilini saglamak,

Mezar yaptiracak olanlarin ingaat ¢aligma izin belgesi iicretinin tahsilini yaptirmak,

Bos ya da dolu olarak satilan mezarlarin kaydini yapmak,

Mezarlikta ¢alisan personeli koordine etmek,

Arsivde bulunan 6liim kayitlarinin bilgisayar ortamina aktarilmasini saglamak,

Biitiin islemlerinde Miidiire kars1 sorumludur.

Imamin Gérevleri
MADDE 11-
Miidiirlik uhdesinde gbrev yapan Gassal Personelin (Erkek-Bayan Yikayici) genel ¢aligma
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programim hazirlamak ve koordine etmek,

Gassal personelin mesleki ve hizmet igi eBitim programlarm diizenlemek ve mezkar
personelin yeterli olup olmadiklar1 hususunda Miidiir’iin talimatiyla komisyon olusturmak ve
gereginin yapilmasi i¢in raporunu Miidiirlitk makamina sunmak,

Defin icin gelen cenazelerin dini kurallara gére yikanmasim, kefenlenmesini ve tabuta
konulmasini ve gdmiilmesini saglamak,

Sehit, asker, polis ve Devlet Ricalinin Cenazelerini organize etmek,

Miidiiriin  talimatina gére hazirlanmis, yikayicr tarafindan yikamip, techiz ve tekfin
malzemeleri ile kefenlenmis cenazeleri camiye gotiirmek, vakit namazindan sonra, cenaze
namazim kildirarak, gdmiilecegi mezarliga gotiiriilmesini saglayip, Islami esaslara gore
gomiilmesine nezaret etmek ve telkin vermek,

Gorevlendirildigi cenazede gorevinin baslayisindan bitimine kadar yapilmasi gereken tim

hizmetlerde yetkili ve sorumlu olmak,
Miidiiriin bilgi ve onayr dahilinde olenin ailesinin yakinlar1 tarafindan cenaze namazi

kildirmast istenen ve Imam olma sartina haiz olan kimselere bu dini vecibenin yerine

getirilmesinde yardime1 olmak,
Cenazelerin yanlis alinmamasi ve defin edilmemesi i¢in her cenazenin konuldugu tabuta isim

levhasi asmak, ya da astirmak,

Cenazelerin gomiilmesi esnasinda kazilan veya tahsis edilen mezarin 6lglisiine ve yontine
dikkat edilerek uygun olmayan hususlar1 miidiirlige iletmek

fige simrlari igerisinde vefat edenlerin aile bireylerine diizenlenen taziye ziyaretlerine

katilmak,
Gasilhaneye alinan malzemeden (Kefen, Tabut, Tahta) sorumlu olup, malzemenin giris

cikiglarim takip ederek kayitlarini tutmak,
Biitiin islemlerinde Miidiire kars1 sorumludur.

Memurun gorevleri
MADDE 12-
Oliim kayit defterlerine diizenli olarak 6liim kayitlarmi yapmak,

Miidiirliik yazilarinin yetkililerce imzalanmasini miiteakip ilgili birimlere intikalini saglamak,
Kurtasiye, biiro malzemesi ve esyanin temini ve tevzii isini koordine etmek,

Gelen ve giden tiim evrakin kayit kontrol ve muhafazasin temin etmek,

Belli zamanlarda kayitlarin karsilig1 kapanmayan evraklarin aragtirmasini yapmak,

Her tiirlii yazismayla ilgili evrakin birer suretlerini ilgili dosyada muhafaza etmek,

Evrak kayit servisinin is ve iglemlerinin usuliine uygun olarak tam ve zamaninda
yapilmasindan, verilen gorevlerin geregi gibi yerine getirilmesinden sorumlu olmak,

Biitiin islemlerinde Miidiire karsi sorumludur.

(Bekgi) Giivenligin girevleri
MADDE 13-
Mezarligin periyodik kontroliinii yapmak,

Kirilan mezar tasi, kuruyan agag, sokillen ada, mezar levhasi ve gesmelerin saglamligim

kontrol etmek,
Dilencilerin, sarhoslarin mezarhiga girmesini engellemek,
Agag ve ¢igeklerin kirilip, s6kiilmesini engellemek,
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Mesai saatleri dahilinde, mezarhiga giren ve ¢ikan kisilerde slipheli gérdiiklerini dnce ikaz
etmek, sayet ikna edemezse miidiirliige ve yetkili mercilere bilgi vermek,

Cenazesi olanlara yardimci olmak,
Idare binasmmin giivenligini saglamak ve bina igerisinde bulunan demirbag malzemeleri

korumak gozetlemek ve mesai saatleri diginda gelen cenazelerin morga alinmasini saglamak,
Mezarlikta bagibos gezen hayvanlari kontrol ederek mezarlik alam digina gikarmak,

Gorevli kartimi siirekli takmak ve Miidiirliikke belirlenen tip kiyafeti giymek,

Biitiin islemlerinde Miidiire karsi sorumludur.

Mezarhik Iscilerinin Gorevleri

MADDE 14-

Cenaze sahibi tarafindan kendisine ibraz edilen &liim belgesine istinaden ada, parsel ve mezar
numarasini 6grenerek yer tespiti yapmak,

Cenazenin defnedilecegi tarih ve vakte gére mezar yerini kazmak ve gomii igleminden sonra
kapamak,

Defin isleminde kullanilacak el arabasi, kazma, kiirekleri vb. malzemeleri hizmete hazir
tutmalk,

Definden sonra kullanilan malzemeleri temizleyip depoya birakmak,

Ada ve mezar levhalarin1 hazirda bekletmek,

Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda rapor hazirlayarak miidiirliige bilgi vermek,
Mesai saatleri dahilinde gérevli kartin1 takmak, Miidiirlitkge belirlenen tip kiyafeti giymek,
Mezarlarin otunu bigmek, diger temizliklerini yaparak mezarligi siirekli temiz tutarak
bakimimi yapmak,

Huzurevi ve kimsesiz Kkisilere ait ¢6ken mezarlar ile diger ¢tken mezarlar1 toprak ile
doldurmak,

Ihtiyac oldugunda cenazenin tasinmasina ve defnine yardime: olmak,

Biitiin islemlerinde Miidiire kars1 sorumludurlar.

Gassalin (Kadin ve Erkek Yikayicilarin) Gorevleri

MADDE 15-
Defin islemi i¢in mutlaka Oliim Belgesinin aslini istemek,

Dini vecibelere uygun olarak, olii sahiplerinin rizas1 alinarak tiim cenazelerin yikanmasini,
kefenlenmesini, tabuta konulmasini saglamak,

Oliim Belgesi’nin ashni Miidiirliige teslim etmek,

Cenaze defin edildikten sonra, ada, parsel ve kabir numarasim Mudiirliige bildirmek,

Cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik ve kibar davranarak, yardimei olmak,

Cenaze yikama yerlerinin her tiirlii temizliginden sorumlu olmak,

Yonetmelikte belirtilen usuller ¢ergevesinde ¢alismak,

Biitiin islemlerinde Miidiire karst sorumludurlar.

Cenaze Nakil ve Yikama araci sofériiniin gorevleri

MADDE 16-

Miidurliigiin bildirdigi adresten cenazeyi alip mezarliga, camiye veya verilen adrese tagimak,

Mezarliktan civar il ve ilgelere nakil olan cenazelerin taginmasini saglamak,
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Cenaze araglarimin giinliik periyodik bakimim yapmak,
Araclar1 her zaman gireve hazir halde bulundurmak,
Belediye sinirlari ve miicavir alanlant disinda gorevlendirildigi durumlarda, Midiirliigiin

bilgisi disinda gorev yerinden ayrilmamak,
Mevsim sartlarina gére Miidiirlitkge belirlenen kiyafet ile gorev yapmak, gorevli kartim

takmak,
Biitiin islemlerinde Miidiire karg1 sorumludurlar.

DORDUNCU BOLUM
Mezarhklarin ve Mezarlarin Miilkiyeti, Tesisi ve ingas:

Mezarhklarin miilkiyeti

MADDE 17-(1) Miicavir alan smiri igerisinde bulunan umumi mezarliklarin miilkiyeti
Bulancak Belediyesine aittir. Bu yerler satilamaz ve kazandirict zamanasim zilyetligi ile

iktisap edilemez.

(2)Mezarhiklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu yerler
imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park, bah¢e, meydan, otopark, gocuk parki,
yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi diginda higbir amag i¢in kullanilamaz.
Yol gegme zorunlulugu bulundugu Igisleri Bakanlhiginca kabul edilen mezarliklar veya
bliimleri bu hitkkmiin disindadir. Mezarhik vasfi tasimayan mevcut mezarhiklar da mezarlik
diginda bagka higbir amag igin kullanilamaz. Mezar sahipleri, sahip olduklar mezar sinirlari
disina merdiven, basamak veya bunlara benzer seyler yapamaz.

(3) Belediye tarafindan Mezarlik olarak imar verilen aile mezarliklarimn kullanim hakk1
sahibine aittir. Vefat etmesi halinde kanuni mirasgilarina devredebilir. Aile mezarlig1 sahibi
olan kisiler kullanim haklarini bagka kisilere devredebilir.

Mezarhk alanlari tesis etmek

MADDE 18-(1) Mezarlik alanlarimin tesis edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi, diizenlenmesi,
iyi bir halde bulundurulmasi, giinesin girmesine ve hava cereyanina mani olmayacak tarzda
agaclandirilmas1 ve cigeklendirilmesi, gerekli her tiirli bakim, onarim ve temizliginin
yapilmasi Bulancak Belediyesi tarafindan saglanir.

Mezarhk vasfi tasimayan mezarhklar

MADDE 19- (1)Mezarhik vasfi tasimayan mevcut mezarliklarda gerekli diizenlemeler
yapilarak cenaze defnine devam edilir.

(2)Gerekli diizenlemelerle mezarlik vasfi kazandirilamayacaksa, hifzissihha  kurulunun
karariyla yeni cenaze defnine izin verilemez. Bu mezarliklarin bakim ve onarimi Bulancak
Belediyesi tarafindan yapilmaya devam edilir. Bu alanlar mezarlik diginda bagka bir amagla

kullanilamaz.

Mezarhklarin genisligi

MADDE 20-(1)Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi; “Mezarlik alam=(o
bolgenin senelik en az §liim miktar: x topragin cesetleri tam olarak ayrigtirma miiddeti (y1l) x
3,50m?) + yollar icin ayrilacak alan + aile mezarliklar1 icin ayrilacak alan + mezarlik i¢inde
yapilacak tesisler icin ayrilan alan” hesaplamasiyla bulunur. Topragin cesedi ayristirma stiresi
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mezarlik yeri se¢imi komisyonunca belirlenir.

Mezarhklarin i¢ plam
MADDE 21-Mezarligin biiyiikliigiine gore kapidan itibaren genig bir yol bulunur.

Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolasacak bir yol birakilir.

Mezarlik, liizumu kadar yol ve kiigiik yollarla muntazam adalara ayrilir.

Uygun yerlerde, liizumu kadar genislikte bir veya birka¢ meydan agilir.

Mezarliklarda kar ve yagmur sularmin birikmesini engelleyecek suyollart yapilir. Bu sular
varsa umumi kanallara, yoksa iistii kapali derin bir ¢ukura akitilir.

Ozel gorevli istihdam edilen mezarliklarda, gérevlilerin ihtiyaglarii kargilayabilecek uygun
bir bina yapulir.

Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tas1 yapilir.

Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar iginde ve muntazam hatlar uzermde siralamir ve mezarlara
birbirini takip eden bir sira numarasi verilir.

Mezarlik igerisinde agilacak en genis yol cenaze arabalarimin ve kamyonlarin serbestge girip
manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir.

Mezarlip1 sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir.

Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agaclandirilir.

Yurt disindan getirilen cenaze igin, hava limam doktorunun verdigi belgenin asli ve cenazenin
teslim alindifi {ilkede verilen belgelerin birer sureti teslim alinur.

Mezarliga mesai saatleri dahilinde cenaze gomiiliir. Bu miiddet disinda (giin dogarken, giin
batarken ve geceleyin) biitiin muameleler yapilmis ve bitirilmis bile olsa, cenaze gémiilmesine
¢ok 6zel durumlar disinda izin verilmez.

Oliim belgesi miiteselsil devam eden numaralt olmali, ilgili kurumun mihir (veya
kasesi)mutlaka basilmig olmasi dlene ait bilgileri ihtiva etmesi, doktorun adi-soyadi 6lenin adi-
soyadi ve 6liim sebebinin, 6liim tarihinin, belgenin verilis tarihinin mutlaka dogru olarak
yazilmig olmasi gerekir.

0- 6 yas arasi olan ¢ocuklar gocuk cenazesi sinifina girer.

Oliim Belgesinin arkasina cenaze yakininin adi soyadi adresi ve telefon numarast yazilir.
Mezar kazma islemi Miidiirliigiimiiz personeli tarafindan yapalir.

Mezar iistii defin yapilacaksa 6nceki definin iizerinden 5 yil gegtikten ve {lizerine defin
yapilacak 6liiniin 1. derece yakinlarinin onay1 alindiktan sonra defin yapilir.

Miidiirliigiimiizde gorevli imam olmamasi halinde imam cenaze sahibi tarafindan temin

edilir.
Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

MADDE 22-(1) Bulancak Belediyesinin cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi ve
belirli bir siire muhafazasi i¢in niifus yogunluguna gore gerekli sayida cenaze hazirlama yerleri
yapmalari ve cenaze tagima araci hazirlamalar1 zorunludur.

(2) Cenaze hazirlama yerleri asgari asagidaki vasiflari tasimak zorundadir:

Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar kolay
yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanir.

Yikama i¢in kullanilacak suyun isitilacagi uygun isitma tertibati bulunur.

Cenaze yikama yerinden ortaya ¢ikacak atik sularin sthhi bir sekilde kanalizasyon tertibatina
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veya fosseptik ¢ukuruna atilmasi saglanir.
(3) Cenaze Yikama araglar asgari agsagidaki vasiflari tagimak zorundadir:

Araglarm i¢i kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanir.

Yikama icin kullanilacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu bulunur.

Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagi uygun 1sitma tertibati bulunur.

Yikama ile olusacak suyun ara¢ iginde toplanarak uygun sekilde bertarafini saglayacak atik su

deposu bulunur.
Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumlarda bozulmamasi igin sogutma tertibati

bulunur.

Mezarlarin ebatlar:

MADDE 23-(1) Mezarlarin biiytikliigii 01.07.1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu
Karariyla ytirtirlige konulan Mezarliklar Hakkinda Nizamnameye uygun olarak yapilir.

(2)Mezarlarin ebatlari ile ilgili olarak;

Bir mezarin uzunlugu 2 metre, eninin 80 cm, derinligi 1,5 metre olmasi
Hazir beton ile yapilan mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikigini 6nlemek i¢in tizeri en

az 60 cm toprak ile ortiilebilecek sekilde inga edilir.
Iki mezarin yan yana aralif1 bag ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kii¢iik ve muntazam

bir yol teskil etmek {izere en az 50 cm olmalidir.
Yedi yagina kadar olan ¢ocuklara mahsus mezarlarin ayni ada igerisinde olmasi gerekir.

Mezarhk defteri

MADDE 24-(1) Her mezarlikta oraya gémiilen cenazelerin; ad1 soyadi, T.C. Kimlik numarasi,
baba adi, dogum tarihi, &liim tarihi, adresi, 6liim sebebi, Oliim belgesi numarasi ve hangi
numarali mezarhiga gomiildiiklerini gosteren kayit defteri tutulacaktir. Bu defter gerekli
giivenlik tedbirlerinin alinmasi sartiyla elektronik ortamda da tutulabilir.

BESINCI BOLUM
Oliim halinde yapilacak islemler

Miiracaat

MADDE 25-(1)ilgili saglik kurulusunca diizenlenen Oliim Belgesi ile Muhtarlik Isleri
Midiirliigline miiracaat eden ve cenazesi bulundugunu bildiren vatandaslara asagida belirlenen
sekilde cenaze kaldirma hizmeti verilir.

(2) Cenaze belirtilen adresten alinarak mezarhifa veya istenilen yere getirilmesi igin cenaze
aract tahsis edilir. Istenildigi takdirde Belediye'ye ait gasil hanede gereken tam hizmet verilir.

(Yikama, kefenleme ve tabutlama)
Oliim Belgesinin alinmasi

IYIADDE 26-
Olen bir kisinin mezarliklara defin edilebilmesi veya Belediye sinirlarimiz digindaki bir

mezarhfa defin edilmek iizere nakil edilebilmesi i¢in kesinlikle Oliim Belgesi alinmasi

zorunludur.
Olim resmi saghk kurumlarinda gerceklesmis veya resmi saglik kurumuna getirilmis ise,
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Oliim Belgesi saghk kurumunca diizenlenir ve kurumun miidiirii veya bastabibi tarafindan

tasdik edilir. )
Oltiimiin resmi saglik kuruluslarinin diginda olmasi durumunda, Oliim Belgesi ilgili en yakin

saglk kuruluglariin doktorlar tarafindan diizenlenir. Mesai saatleri disinda bu islem nobetgi
saglik kurulusu doktoru tarafindan gergeklestirilir.

Adli tip veya Cumhuriyet Saveiliginin el koydugu cenazeler igin verilen defin ruhsatlar1 veya
otopsi tutanagy, ilgili saglik kuruluslar: tarafindan Oliim Belgesine cevrilir.

Yurt diginda 6liip Ulkemize getirilen cenazeler i¢in 6ldiigii iilkede verilen Oliim Belgesiyle
birlikte ilgili saglik kuruluguna miiracaat edilerek 6liim belgesi alinir.

Oliim Belgesi eksiksiz ve okunakli doldurulmalidir.

Ulkemizde turistik veya ticari amagla ya da yerlesik olarak bulunan yabanci uyruklu kisilerin
oliimlerinin ayn1 usullerle bildirilmesi zorunludur.Mezarlik gérevlisi, Oliim Belgesi aslin1 veya
mezar yeri {icretinin alindigini belgeleyen tahsildt makbuzunu gérmeden gémme iglemini

yapamaz.

ALTINCI BOLUM
Cenazelerin Yikanmasi, Kefenlenmesi, Tabutlanmasi

Cenazelerin yikanmasi esnasinda dikkat edilmesi gereken hususlar

MADDE 27-
Cenazelerin yikanmasi esnasinda; Eldiven ve énliik giyilir.
Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, goz ve biitiinliigii bozulmus derisine

temastan kaginilir.
Solunum yoluyla bulasan hastaliklardan 6lenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu maske takilir.

Bulasici hastalik nedeniyle olenler icin Oliim Belgesi veren hekimin bilgi verdigi saglik
kurulusunun talimatlarina gére ek 6nlem alinir.

Gereken onlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan veya viicut
sivistyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil araci %10’luk g¢amasir suyu
¢ozeltisiyle yikanir ve miimkiin olmadig: takdirde silinir.

Cenazelerin Yikanmasi

MADDE 28-(1) Oliim Belgesi alindiktan sonra yakmlarinin talebi iizerine, oliiler gassal
hocalar tarafindan gasil hanelerde yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

(2) Cenaze yakinlarinin talebi dogrultusunda cenaze yikama araci ile cenazenin bulundugu
mahalde yikanir, kefentenir ve tabutlanir.

YEDINCIi BOLUM
Cenazenin Defni

Cenazenin Defni

MADDE 29-(1) Mezarlik olarak se¢ilmis yerlerden baska yerlere cenaze defni, 1593 say1li
Umumi Hifzissithha Kanununun 211. Maddesinde belirtilen istisna diginda yasaktir. Olim

Belgesi alinmadik¢a higbir cenaze gdmiilemez.

(2) Mezarliklara sabah saat sekizden aksam giin batimina kadar cenaze gomiilebilir. Bu saatler
disinda zorunlu haller disinda gémme islemi yapilamaz. Zorunlu sebebin tayini Bulancak
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Belediye Bagkanina aittir.

(3) Adli Tiptan ve diger Resmi dairelerden gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak iizere,
yetkili ve gorevli makamlardan Oliim Belgesi alinmayan cenazeler Mezarliklara kabul
edilmez.

Cenaze defin hizmetleri
MADDE 30-
Miikerrer Defin

MADDE 31-(1) Her mezara bir 6lii defnedilir. Hifzissihha Kanununun 223.maddesi uyarinca
defin tarihinden itibaren 5 yili tamamlayan her tiirlii mezara ihtiyac halinde 6nce eski definin
kemikleri aym mezarin tabaminda muhafaza edilerek 2. bir cenaze defnedilmesine izin
verilebilir.

Cenazenin Mezardan Cikarilmasi Ve Kemik Bakiyesi Nakli

MADDE 32-(1)Bulasic: hastaliklardan (AIDS, kuduz, kanser vs.)6lenlerin, trafik kazasinda
vilcudunun 2/3'G (ligte ikisi) pargalanarak vefat edenlerin, yanarak olenlerin mezar1 (adli
mercilerin karar1 hari¢) defin tarihinden itibaren 5 yi1l gegmeyince agilamaz.

(2) Cenaze sahibinin kemik bakiyesi nakli i¢in yazili miiracaat: halinde, defin tarihinden
itibaren 3 y1l gegmesi gerekir. (Hifzis1thha229,230-1)

SEKIZINCI BOLUM
Cenazelerin Nakli
Cenaze Nakli ile Tlgili Usuller

MADDE 33-Ilgili Kurum Ve Kuruluslardan Oliim Belgesi alan vatandaglar Muhtarlik Isleri
Mudiirliigii Mezarliklar ve Cenaze Hizmetleri Birimi’ne miiracaat ederek Cenaze nakil
hizmetlerinden faydalanabilirler. Cenaze nakil hizmeti sehir ici ve sehirlerarasi olarak
gerceklestirilir.

Cenaze nakil iglemleri ¢ok zorunlu sebep olmadikga sadece Cenaze nakil araci ile yapilir.
Sehirlerarasi nakil yapilacak ise aragta mutlaka sogutma sistemi bulunmalidir.

Cenaze nakil iglemleri tarifede belirlenecek ticret tarifesine gore nakli yapilir.

Cenazelerin kolayca ve usulii dairesinde nakli hususunda, gerekli cenaze nakil araci, tabut ve
benzeri donanimin temini belediye tarafindan saglanir. Bulancak Belediyesi bu gorevi kendi
veya izin verecekleri 6zel sirketler vasitasiyla da yerine getirir.

Cenaze nakil araglarinin baska amaglarla kullaniimas1 yasaktir.

Il digina gikacak cenazeler igin ilgili belediye tabibinden cenaze yol izin belgesi alinir.

Deniz, hava ve demiryolu ile yurtdisina yapilacak cenaze nakillerinde, belediye hekimleri
tarafindan yol izin belgesi diizenlenir, ilgili saglik biriminden cenaze gecis izin belgesi
alindiktan sonra; naklin yapilacagi yerdeki Hudut ve Sahiller Saghk Genel Miidiirliigiiniin
saglik isleri gorevlilerine belgeler teslim edilerek nakil gergeklesir.

Anlagmali tilkelerden iilkemize gelecek veya tilkemizden anlasmali iilkelere nakledilecek her
cenaze ve cenaze pargasl igin 6liimiin vukuu buldugu yerin yetkili makamindan, cenazeler icin
gegis izin belgesi alinacaktir. Bu belgeyle birlikte cenaze naklinin tibbi ve kanuni agidan hicbir
sakinca dogurmadigini ve usuliine uygun olarak tabutlandifin1 gosterir resmi bir belge
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diizenlenir.
Cenaze anlagmali {ilkeler disinda bir iilkeye gétiiriilecekse cenaze yakinlari tarafindan o

lilkenin cenaze nakli igin istedigi belgeler ve cenaze yol izin belgesi aldiktan sonra nakil iglemi
yapilir.

Kolera, veba, ¢icek, sarbon, ciizam ve ruam hastaliklarindan vefat edenlerin, vefatlarinin
lizerinden bir sene gegmeden bulundugu beldeden yurti¢i veya yurtdisindaki baska bir beldeye
nakli yasaktir.

Yabanc: iilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve naklinde saglik
yoniinden sakinca bulunmadifimi gdsteren cenazenin gelecedi yerin yetkili makamindan
verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze nakil belgesinde cenazenin
kimlik numarasi, ad ve soyadi, baba adi, 6liimiin vukuu buldugu yer, tarih, 6lim sebebi,
nakline izin verildiginin ve naklinin saglik sakincasi dogurmayacaginin kaydedilmesi
zorunludur.

Kendisi veya birinci derecede yakini Tiirkiye Cumhuriyeti vatandasi olmayanlarin kiillerinin
tilkemize nakli yasaktir. Vatandaglarmmizin olii kiillerinin iilkemize naklinin istenildigi
durumlarda; niikleer, biyolojik veya bunlar gibi bir tehlike arz etmeyip sadece 6li kiilii
oldugunun tespitinin yapilmasi amaciyla, oncelikle akredite bir laboratuarda beyan edilen
kiiliin insan cesedinin yakilmasiyla ortaya ¢ikan kiil olduguyla ilgili kapsamli analizleri cenaze
sahibi tarafindan yaptirilir. Daha sonra eger baskaca bir engel yoksa cenaze kiilii uygun bir
mezarlikta muhafaza edilir.

DOKUZUNCU BOLUM
Gorevin Yapilmasi ve Mezar Yeri Tahsisi

Gorev ve Hizmetlerin Yapilmasi

Madde 34-

Yasa ve yonetmeliklerle Belediye’ye verilen cenaze kaldirma hizmetleri gérevi; Muhtarlik
Isleri Miidiirltigii, Mezarliklar ve Cenaze hizmetlmeri personeli tarafindan en iyi sekilde
yuriitiilir.

Miidiirliig’e Vatandaglar Oliim Belgesiyle miiracaat eder, Daha sonra cenaze bulundugu
yerden alinarak gasil hanede yikanir ve dini vecibelere uygun sekilde defin yapilir.
(Vatandasin talebine gore is yogunlugunu dikkate almak kaydi ile cenaze; ev, cami, gasil hane
v.s. de de yikanabilir.)

Oliim Belgesi kaydi yapildiktan sonra cenazenin defnedilecegi mezarliktaki mezar yerinin
hazirlanmasi saglanir.

Cumartesi, pazar, bayram ve resmi tatil giinlerinde Miidiirliige bagli Mezarlik ve Cenaze
hizmetleri birimince olugturulan ekipler, hizmetleri aksatmadan devam ettirir.

Her mezarligin kontrol edilebilecek gekilde bir ana giris kapisi, korucu kuliibesi ve defin kayit
defteri olacaktir.

Mezar Yeri Tahsisleri

Madde 35-

Tim mezarliklarda gémiilecek cenazeler i¢in yer tahsisi, belirlenen yasal ebatlarda olmak
tizere Mubhtarlik Isleri Mudiirltiigti, Mezarlik ve Cenaze hizmetleri birimi’nce yapilir.
Koy statiisiinde iken, daha sonra Belediye tarafindan tescil yapilan mezarhiklardaki tahsisler

belediyenin biinyesine geger.



Akraba ve varisleri bulunmayan bir kiginin gémiilii bulundugu mezari, hayirsever birisinin
veya herhangi bir dernegin, vakfin v.b.yaptirmak istemesi halinde 6len kimsenin kanuni
varislerin bulunmadi veraset ilami veya vukuath niifus kayd: ile belgelendirilmek suretiyle

taahhiitname alinarak, Arsiv kayitlarina islenir.

Gomii tarihinden itibaren 10 y1l gectigi halde iist yapis1 yapilmamis, bakimsiz, kaybolmaya
baglamig mezarlara, Mezar Sahiplerinin muvafakati alinmaksizin ikinci bir gémii islemi
Muhtarlik Isleri Miidiirliigiiniin inisiyatifi ile yapilabilir.

ONUNCU BOLUM
Mezar Insaat Izni

Mezar Yeri insaat Yapim izni ve Uygulanacak Yaptirnmlar

Madde 36- (1)Mezar ingaat1 ve mezarliklarda yapilacak her tiirlii ¢alisma Miidiirliigiin iznine
tabidir.

(2)Mezar sahibi, mezarini ruhsatlt tasgr esnafimn disinda bir sahsa veya firmaya yaptiracak
olursa, kendisinden gevreye zarar vermemesi i¢in taahhiit alinir.

(3)Mezarliklarda mezar insaati yapan tascilar kagak veya mezar insaat izin belgesinde
belirtilen &lgiilerin digina tagmalar: veya fazla mezar yapmalar yasaktir.

(4)Mezarlik dahilinde mezar sahipleri tarafindan yapilacak her tiirlii insaat belediyenin
miisaade ve kontrol altinda cereyan eder ve belediyece verilecek miisaade haricinde insaat

yaptirilmaz.

(5)Insaat sahipleri mezarlara, yollara, agaglara, ciceklere, zarar vermemeli ve malzeme
bakayasini kaldirmalidir. Aksi takdirde verdikleri zarar1 en ¢ok on giin zarfinda yapilacak
ihtara ragmen tamir etmedikleri ve malzeme bakayasim 48 saat i¢inde kaldirmadiklar
takdirde, meydana gelen hasar belediyece tamir ve malzeme bakayasi naklolunarak, yapilan
masraflarin iki misli insaat sahiplerinden alinir.

(6) Izinli tas¢r ustalari, yanlarinda calistirdiklarl elemanlarimin mezarhiklardaki hal ve
hareketlerinden, davranig ve tutumlarindan sorumludurlar.

(7)izinli tag¢ilarin yaninda ¢alisanlar kendi adlarina is yapamazlar.

(8) Mezar sahiplerine ve mezar ustalarima uygulanacak cezalar Miidiirliigiin gorevli
personelince yerinde yapilacak inceleme neticesi tutanakla tespit edilerek, uygulanr.

(9) Mezar ingaatgilart ingaat esnasinda ve ingaat bitiminden sonra arttk malzemeleri,
¢evresindeki mezar ve yapilara zarar vermeden mezarlik alanindan disan ¢ikartacaktir. Ayrica;
Pazar, Kandil giinleri ile Dini Bayramlarda mezar insaati yapilmayacaktir. Mezar insaati isi
olmayan mezar insaat¢ilari, mezarhik alani icerisinde her ne sebeple olursa olsun
bulunmayacaklardir. Mezarlik kapisinda da miisteri bulmak igin vatandasi rahatsiz
etmeyeceklerdir. Bunlarin diginda Idarenin yazili olarak ilan ettigi emir ve yasaklara

uyacaklardir.
(10) Yukarida belirtilen hiikiimlere aykirt davrananlar hakkinda 1608 sayili Kanun’a istinaden

cezai mieyyideler uygulanir.



ONBIRINCI BOLUM
Mezarhklarin Korunmasi ve Ziyaret Adab

Belediyemize Ait Mezarhklarin Korunmasi

Madde 37-(1)Devlet Mezarligi, Vakiflar Genel Miidiirliigii yonetimindeki tarihi mezarliklar ile
sehitlikler ve cemaatlere ait 6zel statlisii bulunan mezarliklar hari¢, umumi mezarliklarin
miilkiyeti belediye bulunan yerlerde belediyelere, kdylerde koy tiizel kisiliklerine aittir. Bu
yerler satilamaz ve kazandirict zamanasinm zilyetligi yolu ile iktisap edilemez.

(2)Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarliklar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu
yerler imar mevzuati ile veya baska herhangi bir sekilde park, bahge, meydan, otopark, ¢ocuk
parki, yesil alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi diginda hi¢bir amag¢ igin
kullanilamaz. Yol gegme zorunlulugu bulundugu Igisleri Bakanligi’nca kabul edilen
mezarliklar veya béliimleri bu hiikiim digindadir.

(3)Belediyeler, mezarliklarin etrafim tel orgiilerle ¢cevirmek, aga¢landirip ¢igeklendirmek ve
gerekli her tiirlii bakim ve onarimimi yaparak korumak zorundadirlar.

(4)Her mezarligin kontrol edilebilecek sekilde, tek giris ve ¢ikisi olan kapisi, bekei evi yada
giivenlik mopasi ve defin kayit defteri olacaktir.

(5) Mezarliklar Miidiirliigiinde istihdam edilen gorevliler her ne ad altinda olursa olsun bahsis
ve hediye alamazlar. Usulsiiz hareketleri tespit edenler hakkinda tabi olduklar1 yasa ve
yonetmelikler ile Toplu Is Sozlesmesinin ilgili maddeleri uyarinca gerekli yaptirimlar

uygulanir.

(6)Mezarlik Idare personelince yiiriitilmekte olan gorevler disindaki isler (mezarlik
isletilmesine iliskin isler ) Ikinci sahislara yaptirilabilir.

(7)Mezarlik icerisinde para karsiligi Kuran okunmasi yasaktir.

Ziyaret Kurallar

Madde 38-

Mezarliklara ziyaret glin dogumundan giin batimina kadar yapilabilir. Giin batimindan sonra
ziyaretci kabul edilmez ve mezarligin kapilar1 kapatilir.

Mezarliklan ¢eviren duvar, parmaklik vs. gibi manilere ¢ikmak ve tirmanmak, mezarlarin
tistiine ¢ikmak ve oturmak, ¢igek, fidan, aga¢ veya herhangi bir bitkiyi koparmak, stkmek,
mezarlar tizerine konmus esya ve isaretleri kaldirmak, yerlerini degistirmek, mevcut yollar
haricinde gezinmek, her ne olursa olsun ziyaret¢ilerin huzur ve siikunlarimi ihlal etmek,
mezarliklara zarar vermek ve oOliilere karsi hiirmetsizlik gosterecek hareketlerde bulunmak

yasaktir.
Sarhoglar, dilenciler, seyyar saticilar, yaminda velisi bulunmayan ¢ocuklar mezarlik igine

giremez.

Mezarliklarda belediyeden izinsiz olarak hicbir tesisat ve tamirat yapilamaz.

Mezarliklarda belediyenin izni olmadan vatandaglarin dini duygularini istismar ederek para ya
da herhangi bir bedel karsiliginda dua yada Kuran okunamaz.

Mezarlik igerisinde her tiirli kiimes hayvam, kiigiikbas ve biiyiikbas hayvan otlatilmasi

yasaktir.
Belediyenin belirledigi mezarlik alani haricindeki yerlere cenaze defnedenler hakkinda 5237

TCK — 196 maddesi uygulanmas: istenir. %



Yasaklara uymayanlar hakkinda 1608 sayili Kanun’a istinaden cezai miieyyideler uygulanir.

ONIKINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonetmelikte hiikiim bulunmayan haller

MADDE 39-(1) Isbu yénetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlitkteki ilgili mevzuat
hiikiimlerine uyulur.

Yiiriirliik
MADDE 40-(1) Bu yonetmelik hiikiimleri; Bulancak Belediye Meclisi'nin kararindan sonra

yurtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 41-(1) Bu yénetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkam yiirtitiir.




